
Bibliothekseinführung
Wintersemester 2016/2017



Agenda

1. Ziele der Veranstaltung
2. Bedeutung der Bibliothek im Studium
3. Offline- und Online-Angebote
4. Zugang zu den Angeboten
5. Anmeldung u. Verhalten in der Bibliothek



1. Ziele der Veranstaltung

- Bedeutung der Bibliothek erkennen
- breites Spektrum an Leistungen und

Angeboten kennen lernen
- Ausleihe von Medien und Nutzung der

elektronischen Angebote



2. Bedeutung der Bibliothek
Was erwartet Sie im Studium?
- Selbststudium zur Vertiefung von Fachwissen
- Referate vorbereiten, Schriftl. Arbeiten erstellen

• Recherchieren, Strukturieren und Vergleichen von
bestehendem Wissen für die Gewinnung neuer
Erkenntnisse

→ Fachliteratur (Bücher, Zeitschriften, Normen,
Gesetze) wird benötigt



Die benötigte Fachliteratur wird Ihnen von der 
Bibliothek zur Verfügung gestellt

(einschließlich eines immensen Angebotes an 
elektronischen Medien)

Außerdem!
• Arbeitsräume verschiedenster Art (Carrel, 

Gruppenarbeitsraum, Sonderlesesaal, 
Präsentationsraum)

• Multimediaarbeitsplätze
• Kopierer, Drucker, Scanner



3. Offline- und Online-Angebote



4. Zugang zu den Angeboten

4. 1. Offline-Angebote

Printmedien
(Bücher, Zeitschriften, Karten …)



Recherche im 
Katalog



Führen Sie immer eine 
Recherche im Katalog durch!







Beispiel:

Hilb, Martin: 
Integriertes Personalmanagement  -
Ziele, Strategien, Instrumente









Suche des Mediums im 
Bestand



Regal mit Gruppe QV suchen



Buch mit QV 578 H641(4) suchen





Bücher haben blaue Schilder







Medienregal Zittau: unten









Geburtsdatum
TTMMJJ





Abholort auswählen



Bitte abmelden!



Vormerkung
Magazin

Medien aus Görlitz

alle Exemplare sind ausgeliehen



Bitte beachten:

Vormerkungen von in der eigenen 
Anmeldezweigstelle verfügbaren 

Medien werden NICHT bearbeitet. 



Direkter Zugriff auf das E-Book des entsprechenden Titels mittels QR-Code



4. Zugang zu den Angeboten

4. 2. Online-Angebote

Elektronische Medien
(E-Books, E-Journals, Datenbanken)









Download von E-Books

in den Carrels
oder

an den besonders gekennzeichneten Rechnern



Carrel mit Multimedia-PC



















Ausleihe von Medien



Ausleihe
an der Ausleihverbuchung

oder

am Selbstverbuchungsterminal



Bitte immer Student Card vorlegen



Bitte Hinweise beachten



Leihfrist
beträgt

4 Wochen

Ausnahme: Präsenzexemplare 
Zeitschriften



Rotes Schild = P-Exemplar = Kurzausleihe



Schwarzes P auf rotem Grund=Kurzausleihe



Zeitschriften=Präsenzbestand=Kurzausleihe



Zeitschriftenregal

Alphabetisch nach Titel



Zeitschriften Zittau: oben



Alphabetisch nach Titel geordnet 



Kurzausleihe

montags – donnerstags 16:00 – 18:00 Uhr
freitags 12:00 – 15:00 Uhr



Kurzausleihe

montags – donnerstags 16:00 – 18:00 Uhr
freitags 12:00 – 15:00 Uhr

Rückgabe
am nächsten Öffnungstag bis spätestens 11:00 Uhr



Bei Überschreiten der Leihfrist
werden

Verzugsgebühren

berechnet



Verzugsgebühren

1 € / Woche / Medium



Verzugsgebühren Präsenzexemplare

2,50 € / Tag / Medium



Verlängerung der Leihfrist



Verlängerung der Leihfrist

vor Ablauf der Frist



Verlängerung der Leihfrist

vor Ablauf der Frist

online  persönlich  telefonisch









Bitte abmelden!



Achtung!
Die Verlängerung der Leihfrist

eines vorgemerkten Mediums ist 
nicht möglich!



Abgabe von Medien



Abgabe von Medien
innerhalb der Öffnungszeiten:

an der Ausleihverbuchung



Abgabe von Medien
innerhalb der Öffnungszeiten:

an der Ausleihverbuchung
oder

an der Selbstverbuchung



Abgabe von Medien

außerhalb der Öffnungszeiten:

am Buchrückgabecontainer



Außerhalb der Öffnungszeiten 



5. Anmeldung und Verhalten

Öffnungszeiten

Montag – Freitag
09:00 – 20:00 Uhr



Veränderte Öffnungszeiten in der 
vorlesungsfreien Zeit

Bitte beachten Sie die Aushänge 
und die Informationen auf unserer 

Homepage





Anmeldung in der 
Bibliothek







Die Student Card ist gleichzeitig 
Bibliotheksausweis

Bitte immer mitbringen!



Verhalten in der 
Bibliothek



Taschen und 
Rucksäcke bitte 

einschließen !





Taschen und 
Rucksäcke bitte 

einschließen !

Bitte immer 

1 €
mitbringen



Getränke in 
Behältnissen mit Schraubverschluss

sind erlaubt.



Ich lese!



Fernleihe







Auf Wiedersehen
in der Bibliothek !
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