
Bibliothekseinführung

oder

Wer lesen kann, ist klar im Vorteil



Was erwartet Sie heute hier?



Am Ende der Veranstaltung sollten Sie …

- erkannt haben, welches große Spektrum an Leistungen und 
Angeboten der Bibliothek on- und offline nutzbar ist 

- Kenntnis haben, wie Sie Bücher ausleihen oder vorbestellen und 
elektronische Medien nutzen können

- Ihr Benutzerkonto verwalten können

- wissen, wie Sie sich in der Bibliothek zu verhalten haben



Öffnungszeiten

Montag – Freitag

09:00 – 20:00 Uhr



Veränderte Öffnungszeiten in der 
vorlesungsfreien Zeit

Bitte beachten Sie die Aushänge 
und die Informationen auf unserer 
Homepage



Verhalten in der 
Bibliothek





Taschen und 
Rucksäcke bitte 

einschließen !

Bitte immer 

1 oder 2 €
mitbringen





Getränke in 
Behältnissen mit Schraubverschluss

sind erlaubt.



Ich lese!



Ausleihtheke



Freihandbereich



Gruppenraum



Anmeldung in der 
Bibliothek



Sie sind bereits angemeldet! 



Einrichtung eines 
Benutzerkontos
durch Dateneinspielung



Anerkennung der
Benutzungsordnung
bei Erstaktivierung der 
Student Card



Die Student Card ist gleichzeitig 

Ihr Bibliotheksausweis.

Bitte immer mitbringen!



Recherche im 
Katalog



 Führen Sie immer eine
Recherche im Katalog 
durch!



 Beispiel:

Christine Dukek
Qualitätsmanagement im 
Jugendamt



 Auf Bereich achten und 
Regalstandort notieren!



 DS 6500 D877



Suche des Mediums im 
Bestand





Regalstandort: DS 6500 D877



Vormerken von Medien



!Achtung! Achtung!

Vormerkungen verfügbarer Medien der eigenen 
Anmeldezweigstelle werden NICHT bearbeitet.



Ausleihe von Medien



Bitte immer Student Card vorlegen



 Leihfrist
beträgt

4 Wochen

Ausnahme: Präsenzexemplare 
und Zeitschriften



Rotes Schild = P-Exemplar = Kurzausleihe



Kurzausleihe

montags – donnerstags 16:00 – 18:00 Uhr
freitags 12:00 – 15:00 Uhr

Rückgabe
am nächsten Öffnungstag bis spätestens 11:00 Uhr



Selbstverbuchung



Print-Zeitschriften



Mein Benutzerkonto



 Bei Überschreiten der Leihfrist

werden Verzugsgebühren berechnet



 Verzugsgebühren

1 € / Woche / Medium



 Verzugsgebühren
Präsenzexemplare

2,50 € / Tag / Medium



 Verlängerung der Leihfrist
um 4 Wochen



 Achtung!
Die Verlängerung der Leihfrist
eines vorgemerkten Mediums ist 
NICHT möglich!



Abgabe von Medien



 Abgabe von Medien
innerhalb der Öffnungszeiten:
an der Ausleihverbuchung
oder
an der Selbstverbuchung



Außerhalb der Öffnungszeiten 



E-Books



 Download von E-Books
in den Carrels oder an den 
Intensivrechercheplätzen …

Carrelschlüssel an der Ausleihverbuchung 
ausleihen



Carrels



Direkter Zugriff auf das E-Book des entsprechenden Titels mittels QR-Code



E-Zeitschriften



Datenbanken



Fernleihe



Wir sehen uns in der 
Bibliothek!
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